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PROGRAMA DE CAPACITACION PARA RESPONSABLES DE BIBLIOTECAS y/o BANCO DE LIBROS
DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

DESCRIPCION DE LOS CURSOS
ORGANIZACION DE BIBLIOTECAS ESCOLARES

Curso tedrico que desarrolla la importancia de las bibliotecas escolares en el contexto educativo y
su importancia en la sociedad. Presenta los lineamientos y estrategias para organizar e
implementar una biblioteca escolar, tanto en los aspectos de gestion como de uso de
instrumentos actualizados para la organizacion de sus colecciones y servicios; ademas, los tipos de
recursos documentales y sistematizacion de los servicios y actividades bibliotecarias.

CATALOGACION DE RECURSOS DOCUMENTALES

Curso tedrico- practico que expone los conceptos bdsicos de las Reglas de catalogacién Anglo
Americana (AACR2) para la descripcién de los recursos documentales en la organizacion tematica
de las colecciones a través de la asignatura topografica aplicando el Sistema Decimal Dewey y su
variante la Tabla Peru, asi como la notacién interna de Malaga.

PROMOCION Y ANIMACION A LA LECTURA

Curso taller que ofrece elementos principales para incentivar el habito y el gusto por la lectura y
contribuir a la mejora de la practica de la lecto-escritura en los usuarios, la temdtica del curso estd
orientada a desarrollar los conceptos y formas de lectura, estrategias de lectura, tipos de textos y
motivacién. Asi también, proporciona pautas bdsicas sobre organizacién, desarrollo, promocidn y
difusion de actividades relacionadas con el fomento de la lectura. Incide en la narracién oral como
parte del proceso de promocién y formacién lectora.

SERVICIOS DE INFORMACION Y ACTIVIDADES EN BIBLIOTECAS ESCOLARES

Curso tedrico practico que desarrolla las estrategias para planificar servicios bibliotecarios y de
informacidn; sugiere instrumentos basicos de monitoreo y evaluacién y enfatiza la calidad como
elemento principal para desarrollar la funcién bibliotecaria. Asimismo, explica las actividades en el
contexto educativo. Presenta las técnicas para la formacién de usuarios.

TECNOLOGIA DE LA INFORMACION APLICADA A BIBLIOTECAS ESCOLARES

Curso taller que inicia al participante en el conocimiento y uso del software para bibliotecas
denominado Winisis y aplicativos para bibliotecas escolares; su aplicacién con relaciéon a las
opciones de busqueda de informacién, registro de datos, edicién, exportacion, importacién e
impresion de registros. Proporciona estrategias para el almacenamiento y recuperacion de
informacidn y presentacién de los registros bibliograficos. Incide en las técnicas de indizacién para
potenciar la busqueda por diccionario.



